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Ricoh-Fakultatskopierer unter 05.10.2021
Windows verbinden

1. Ubersicht der Netzwerkdrucker anzeigen lassen

Startmenu 6ffnen und A. unter dem Buchstaben P den
Printserver auswahlen oder B. ein Explorer-Fenster offnen.
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2. Drucker auswahlen und Authentifizierung
konfigurieren

In Variante 1B muss in die Adresszeile noch ,\\uhrz-wprn-
pdez1“ eingegeben werden, um die dargestellte Ansicht zu
erreichen. Anschlieldend kann Uber das Suchfeld ,uhrz-wprn-
pdez1“ durchsuchen der entsprechende Drucker gesucht
werden.

r B = | uhrz-wprn-pdez1

Datei Start Freigeben Ansicht

5 S =
A eide =
* % Verschieben nach Laschen = " =

An Schnelizugriff Kopieren Einfagen L& kopieren nach =3 Umbenennen |~ Meuer
anheften [ verknipfung einfiigen e - S Ordner

Zwischenablage Organisieren Meu

A B, Netzwerk > uhrz-wpm-pdezl

~ UPAE_AG10_P03 =- _ |PAE_AGO31_HK
# Schnellzugriff

OneDrive
UPAE_AGO110_HK =- _ LIPAE_APP_P01

UPAE_BIFOKI_HK =- __ LUPAE_BiPro_P01
UPAE_DEK_P02 == __ UPAE_DEK_P04
Mit einem Doppelklick wird der gewtinschte Drucker am

PC/Laptop installiert. AnschlieRend 6ffnet sich die
Druckerwarteschlange.

Achtung! Zu diesem Zeitpunkt kann auf
dem zentralen Gerat noch NICHT gedruckt
werden. Der AG-Spezifische
Anwendercode muss noch in den
Einstellungen hinterlegt werden.

B Gffnen B Alles auswahlen
i Bearbeiten

swihlen
Eigenschaften
swahl umkehren

Offnen Auswihlen

UPAE_AGD92_HK
UPAE_BIE_PO1
UPAE_BiPro_P02

UPAE_DEK-PO1
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Zu den Einstellungen des Druckers gelangt man Uber
Drucker -> Druckeinstellungen.

Datei Start Freigeben »~ 12

E‘- ~ = iden . B Offnen ~ lles auswahlen
% % Verschieben nach hen '
] . B

rbeiten ichts auswahlen
ieren Einflgen

ren nach Eigenschaften

F;,- erlauf Auswahl umkehren
Offnen dhlen

B . Netrwerk » uhrz-wprn-pdezl

== . UPAE PA P02 = 5 UPAE_Q0-1
= UPAE_Z01-308 an uhrz-wprn-pdezl
OneD Dokument  Ansicht

Schnellzugriff

B Dieser PC Besitzer Seiten Gralke Gesendet
!n Netzwerk Standarddrucker festlegen
Druckeinstellungen...

Drucker anhalten 220-MF

Alle Druckauftrige abbrechen
Freigabe...

Eigenschaften

SchlieBen

-

0 Elemente | 1Element ausgewdhlt |

In den Einstellungen des Druckers auf den Reiter Detaill.
Einstellungen wechseln und in der mittleren Spalte unter Mendi
das Job-Setup auswahlen und den Anwendercode im

entsprechenden Feld eintragen.

90 Druckeinstellungen fir UPAE_Z01-308 an uhrz-wprn-pdez] X

1
Haufig verwendete Einstellungen || Detail. Enstellungen § Konfiguration/Tnfo

Aktuelle Einstellung : 3
2 2 Job-Setup Job-Setup Standard wiederherst.
Allgemein
E g Jobtyp:
— ! Papier Normaldruck w Details. ..
il 2-sei, [Layout/Brosch.
EI Ausgabeeinstellungen Kassifizierungscode:

(Bis 32 alphan, Zeichen [3-z,A-Z,0-8,"","_T)
rI Finishing | |

[ Druckqualitét: Standrd.

Anwendercode:
Faprucequatats Evaei. Anwendercode hier
Anwendereinstellung .
Eeekee eintragen
Dokumentenformat:
A4 (210 % 297 mm) @ Authentifizierung
Druck auf: ~ D
Wie Vorlagenformat
Verkleinern/VergraBern:

An Druckformat anpassen .
Der Anwendercode kann bei den

Sekretariaten in Erfarung gebracht

werden
Einstellungszusammenfassung

Aktuelle Einstellungen speich. ..

Abbrechen Ubernehmen Hilfe
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3. Vertraulichen Druck einstellen

Hierflr etwas weiter oben unter Jobtyp die Option Vertraulicher
Druck auswahlen und auf Details klicken.

=

Aktuelle Einstellung

Anwendereinstellung

Dokumentenformat:
A4 (210 x 297 mm)
Druck auf:
Wie Vorlagenformat
VerkleinernNergriBern:
An Druckformat anpassen

Einstellungszusammenfassung

Aktuelle Einstellungen speich. ..

Haufig verwendete Einstellungen  Detaill, Einstellungen  Konfiguration/Info

Menii:

2 Job-Setup Job-Setup

Standard wiederherst.

........ 1 JJebiyp:

2

! Papier I Vertraulicher Druck

VI

Details... |

=1 A Details Jobtyp

@ g BPI eoderID:
__E Nindows-Login-ame \,I

4 Passwort:

@ ljunker-

selbst gewdhlte PIN

hier eintragen

In den Details unter Anwender ID Windows-Login-Name
auswahlen. Unter Passwort kann nun ein numerischer Code
festgelegt werden, der beim Drucken vom Gerat eingegeben

werden muss.

Zuletzt alles mit OK bestatigen und der Drucker ist bereit

genutzt zu werden

Abbrechen

Hilfe
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