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Das Netzwerk der Hochschulsekretariate

Liebe Kolleg*innen der Hochschulsekretariate,

das Anforderungsprofil an die Hochschulsekretariate hat sich in den letzten Jahren
deutlich verandert. Unsere Tatigkeit hat sich gewandelt vom klassischen Sekretariat
hin zum komplexen Wissenschaftsmanagement. Heute sind Hochschulsekretar‘innen
fur das reibungslose Funktionieren des wissenschaftlichen Geschaftsbetriebes mit
verantwortlich. Wir sind die erste Anlaufstelle fur Wissenschaftlerinnen, Studierende
und dezentrale Verwaltungsbereiche, fungieren als Schnittstellenmanager*innen und
sind bereichsubergreifend an der Bearbeitung zahlreicher universitarer Fachthemen
beteiligt.

Als wissenschaftsunterstiitzendes Personal managen und koordinieren wir eine grof3e
Flut an Informationen und Kommunikation, oft als Einzelkampfer*innen. Zunehmender
Zeitdruck und Arbeitsverdichtung flihren dazu, dass wir Sekretar*innen etwas
Wesentliches aus dem Auge verloren haben: Das Management unseres eigenen
Berufsbildes. Die Anforderungen haben sich gewandelt, das Image und das 6ffentliche
Ansehen hingegen leider nicht. Zeit, die Segel neu zu setzen!

Mit Unterstiitzung des Kanzlers vom 15.06.2020 haben wir, flinf
Hochschulsekretar*innen unterschiedlicher Fakultaten der Universitat Bielefeld,
FairNetzt_Bielefeld!- Das Netzwerk der Hochschulsekretariate gegriindet.

Gemeinsam mit lhnen mdchten wir ein Netzwerk gestalten, in dem wir uns
austauschen, Informationen blindeln und uns gegenseitig starken. Lassen Sie uns
unsere zahlreichen Kenntnisse und Kompetenzen gemeinsam nutzen!

Unsere Ziele:

e Aufbau einer Plattform fiir Kommunikation und gezielten, bereichstiber-
greifenden (Wissens-) Austausch, sowie eines Diskussionsforums.

e  Mentoring fur neue Kolleg*innen (z. B. eine Starthilfe durch die persénliche
Vermittlung von Kontakten zu unterschiedlichen Themenbereichen).

e  Bildung einer Schnittstelle zwischen Administration und Wissenschaft.
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e Professionalisierung und Weiterqualifizierung anhand des internen und externen vorhandenen Angebotes,
sowie Erweiterung zu einem modularen Fortbildungs-system fiir Hochschulsekretariate.

e Vernetzung uniintern mit den fir das Netzwerk relevanten Bereichen und Gremien (Gleichstellung,
Personalabteilung, Personalrat).

o Offentlichkeitsarbeit und Austausch, uniintern und tberregional.

Wir hoffen, wir kdnnen Sie schon bald zu unserer geplanten Auftaktveranstaltung begrif3en, die aufgrund der
Corona-Beschrankungen leider momentan noch nicht mdglich ist. Bis dahin méchten wir Sie herzlich einladen, zu
stdbern und zu staunen, wie andere gut funktionierende Sekretariatsnetzwerke und Kampagnen arbeiten und was
sie bereits erreicht haben (s.u.). Es ware doch schade, wenn nicht auch wir Sekretar*innen und die Universitat
Bielefeld von einem gut funktionierenden Sekretariatsnetzwerk profitieren kénnen. Bitte schauen Sie auch auf
unserer neuen Homepage vorbei:

https://www.uni-bielefeld.de/themen/fairnetzt-bielefeld

Méchten auch Sie sich aktivim Organisationsteam einbringen, neue Impulse setzen und unser Netzwerk
mitgestalten? Dann freuen wir uns tUber eine Nachricht an:

fairnetzt@uni-bielefeld.de

Gerne nehmen wir auch bereits mogliche Themen und Anregungen fiir unsere Auftaktveranstaltung entgegen.
Das Inseldasein in den Sekretariaten hat ein Ende! Seien auch Sie mit dabei!

Herzliche Grifie
Ihr Organisationsteam von
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Petra Borgsen | Sekretariat Soziologie

Christine Fiebig | Sekretariat Biologie

Angelika Muhlbrandt | Sekretariat Biologie / Linguistik und Literaturwissenschaften
Petra Konietzka | Sekretariat Biologie

Claudia Petersen | Sekretariat Biologie

Links zu einigen Sekretariatsnetzwerken und Kampagnen:

Justus-Liebig Universitat Giefen: _https://www.uni-giessen.de/org/justussek/js-info

Technische Universitat Kaiserslautern: https://www.uni-kl.de/snw

Universitat Trier: https://www.uni-trier.de/index.php?id=22087

Technische Universitat Darmstadt: www.sekretarianet.tu-darmstadt.de

bukof* Kampagne: ,Fairnetzt Euch!*: https://bukof.de/service/kampagne-fairnetzteuch

*bukof= Die Bundeskonferenz der Frauen- und Gleichstellungsbeauftragten an Hochschulen
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