
Formale Gestaltung – Abschlussarbeiten 
 
-Richtlinien der American Psychological Association (APA, 7th ed.), v.a. für 
Literaturverweise, Literaturverzeichnis, Tabellen und Abbildungen. 
-Formatierung: 

• Layout 
o Seitenränder oben, links und rechts = 2,5 cm, unten = 2cm 

(Standardeinstellung bei Word) 
o Linksbündiger Text 
o Aktivierte Silbentrennung 
o Zeilenabstand von 1,5 Zeilen 
o Keine Leerzeile nach Absätzen 
o 6pt nach Absatz 
o 12pt vor Überschrift 

• Schrift 
o Schriftgröße:12 
o Fließtext: Times New Roman 
o Tabellen, Abbildungen, Überschriften: APA 7th ed. 

• Seitenzahlen auf allen Seiten mit Ausnahme des Deckblatts, alle Seiten bis 
einschließlich des Abstracts werden mit lateinischen Ziffern, alle 
darauffolgenden Seiten mit arabischen Ziffern nummeriert 

• Gebrauch genderneutraler Sprache 
• Abkürzungen bei erster Nennung definieren und ab da einheitlich nutzen  


