UNIVERSITAT Anleitung zur Veroffentlichung von
BIELEFELD

m— Corcer Senvice akademischen Stellenangeboten

— fiir Unternehmen, Institutionen und Organisationen —

Falls Sie nicht selbst lhr Unternehmen in der Online-Stellenbdrse des Career Service
Portals registriert haben, informieren Sie sich als erstes bei Ihrer Personalabteilung, ob
jemand anderes bereits ein zentrales Profil angelegt hat.

« Ist dies der Fall, kdnnen Sie entweder das Stellenangebot von den Kolleg*innen
hochladen lassen oder Sie lassen sich Uber den Career Service einen eigenen
Zugang einrichten. Damit kénnen Sie selbst aktuelle und zukiinftige akademische
Stellenangebote verdffentlichen.

« Falls Sie selbst das Profil angelegt haben, kénnen Sie nach dem Freischalten des Profils
durch den Career Service mit ihren Login-Daten starten.

¢ Wenn noch kein Profil angelegt wurde, finden Sie die Anleitung zur Registrierung auf
dieser Seite https://uni-bielefeld.de/themen/career-service/unternehmen/.

Das Unternehmensprofil ist Voraussetzung, um im Career Service Portal
sdmtliche Stellenangebote hochladen zu kénnen. Dadurch lassen sich
auf digitalem Weg schnell viele Studierende erreichen und passende
Bewerber*innen finden.

<
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Bei Fragen zu lhrem Zugang oder dem
I Formular zum Hochladen wenden Sie sich

Den Zugang zum Career Service . gern an uns im Career Service:

Portal finden Sie unter:
https://www.uni-bielefeld.
de/career-service-portal
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Loggen Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten fir das Profil
Ihres Unternehmens im

Sie sind bereits registriert? Career Service Portal ein.

Login

E-Mail Passwort Fasswort vergessen?
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— Hauptmeni Stellenangebotsibersicht —

Sie befinden sich jetzt im Hauptmend. UNIVERSITAT
BIELEFELD

Wenn Sie ein Stellenangebot iy
verdffentlichen wollen, klicken
Sie auf ,,Stellenangebote*.
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Liste der Angebote

Universitat Bielefeld -
Backoffice Unternehmen

[Fl  Beschrelbung

M Evens

Nicht veraffentlichte Angebote (1) Aktuelle Stellenangebote (0) Abgelaufene Siellenangebote (0)

Hiin Stellenangebot in dieser Ansicht

Auf dieser Seite sehen Sie simtliche aktive und
abgelaufene Angebote lhres Unternehmens.

Um ein neues Stellenangebot zu
verdffentlichen, klicken Sie auf
»Stellenangebot hinzufiigen“.




FUllen Sie mindestens die mit
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Ein Stellenangebot erstellen IR Slll  Ein Stelicnangebot erstellen
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Details des Stellenangebotes

* Titel
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*Ort * Beschreibung

Maglichkeiten fur Homecffice

Ewvants

@ Nicht angegeben

() Homeoffice nicht maglich

() Homeoffice gelegentlich moglich
O Standiges Homeaffice moglich

O Nur im Homeoffice

* Vertragsart

* Berufsfeld

Benisfsfald auswahlen
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Sie kénnen hier frei formulieren, lhren

Ausschreibungstext per copy (Strg + c)/
paste (Strg + v) einfigen oder ein ferti-
ges Dokument hochladen ([l Symbol ).

Schiagworte:

* Berufserfahrung

* Anfangedatum (MM/LILD
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Bewerbung

N £
1% Per E-Mail und im JobTeaser-Interface
1 andidazen bewerben sich inzwe: Klicks uber Ihr jobTenser-Konto. Ste erhatten die

Wir empfehlen Eewerbungen per E-Mail und konnen siein threm JobTe
’
eine Email-Adresse Bewerbungen an diese E-Mail-Adresse senden

ser-Bockeffice verwaolten

anzugeben, an die die I
Bewerbungen gesendet
werden sollen. Art des Begleitschreibens

Nun folgt der letzte Schritt:
Klicken Sie auf ,,Ein Stellen-

ODER

() Motivations- /Anschreiben (ois PCH

Angebot zu veréffentlichen. Ihr
Angebot wird in Kirze durch den
Career Service freigeschaltet und

1 () Auf einer extermnen Seite
fUr Studierende sichtbar sein.

Achtung: Bitte verfinken Siz hier dos jeweilige Stellenangsbot und keine allgemsine
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% Abbrechen

Viel Erfolg bei der Bewerber*innensuche wiinscht lhnen lhr Career Service!



