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B Zentrum fUr Asthetik

Schlusselrichtlinien fur den Theaterprobenraum:

Ich verpflichte mich, nach den in der Universitat geltenden Schlusselrichtlinien zu
verfahren und den Verlust des/der Schllssel(s) unverztglich der
Universitatsverwaltung, Dezernat IV, anzuzeigen. Bei Beendigung der Tatigkeiten im
Theaterprobenraum (UHG-C02-235) und dem Requisitenraum (UHG-E0-180)
verpflichte ich mich zur sofortigen Rickgabe an die Ausgabestelle (Zentrum flr
Asthetik, Raum T6-240).

Universitatsschlissel sind nicht Gbertragbar.

Verschlossen vorgefundene Turen sind verschlossen zu halten. Bei Verlust von
Schlisseln werden die entsprechenden Zylinder zu Lasten des Entleihers
ausgetauscht. Schadenersatz ist auch in Fallen zu leisten, in denen die
Beschadigung oder der Verlust nicht durch ein Verschulden des Entleihers
eingetreten ist.

Mir ist bekannt, dass bei Verlust eines Gruppenschlissels (GS) Schaden bis zu
25.000,-- € und bei Verlust eines Hauptgruppenschlissels (HGS) Schaden Uber
25.000,-- € eintreten kdnnen.

Der/die Ausleiher/in des/der Schlissel/s ist in der Zeit der Ausleihe fiir Schaden im
Theaterraum haftbar und muss Sorge daflr tragen, dass der Raum in einwandfreiem
Zustand hinterlassen wird. Schaden sind dem Zentrum fir Asthetik sofort mitzuteilen.

Die Schlisselriickgabe erfolgt durch direkte Abgabe im Zentrum fir Asthetik,
personlich im Buro oder durch Einwurf des Schllssels in den Briefkasten vor dem
Biro T6-240.

Hinweis:

Der Versand von Schlusseln per Post (einfacher und unversicherter Briefversand) ist
unzulassig, da der Schlussel bei der Sortierung aus dem Umschlag herausgerissen
wird, verloren geht und der Schllssel bei dieser Versandart nicht versichert ist.

Die entstandenen Schaden bei Verlust werden Zulasten des Schlusselentleihers
berechnet (siehe oben).

Ist eine direkte Abgabe im Zentrum fiir Asthetik nicht mdglich, so sprechen Sie uns
an um eine gemeinsame Ldsung zu finden.
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Richtlinien
Uber den
Nachweis, die Ausgabe, die Aufbewahrung und die Nutzung von Schliisseln
(SchlUsselrichtlinien)

Die Schlussel fUr die Gebdude im Universitatsbereich werden durch die zentrale Universitéts-
verwaltung beschafft und den einzelnen Hochschuleinrichtungen auf detaillierte Anforde-
rung gegen Empfangsbestétigung zur Verfigung gestellt.

Die Ausgabe ist auf das unbedingt notwendige MaB zu beschrénken.

Die Einzelnachweise Uber ausgegebene SchlUssel werden in Karteiform bei den einzelnen
Hochschuleinrichtungen nach dem beiliegenden Muster (Anlage 1) gefUhrt.

Die Leiter/Innen der Hochschuleinrichtungen sind in inrem Bereich fUr den ordnungsgemdaBen
Nachweis und die Weitergabe der Schlussel im Rahmen dieser Richtlinien verantwortlich.

Sie beauftragen mit der FGhrung der Einzelnachweise geeignete Bedienstete
(SchlUsselverwalter/Innen).

Die Schlusselverwalter/Innen sind zu ordentlicher, sauberer und vollstndiger Einfragung an-
zuhalten. Es ist lInnen untersagt, auf der Karteikarte Radierungen, Uberklebungen oder Aus-
schabungen vorzunehmen.

Formblatter fUr Einzelnachweise werden den SchlUsselverwaltern/Innen durch die zentrale
Universitatsverwaltung zur VerfUgung gestellt.

Die Empfanger sind bei der SchlUssellbergabe auf die in diesen Richtlinien geregelten Pflich-
ten sowie auf ihre Haftung hinzuweisen. Dabei sind ihnen die SchlUsselrichtlinien auszuh&ndi-
gen.

Jeder SchlUssel darf nur fUr den vorgesehenen Zweck benutzt werden. Entfallt der vorgese-
hene Zweck

a) durch Verlegung der Einrichtung, so haben die SchlUsselempfénger die einzelnen SchiUs-
sel gegen Quittung an den/die SchlUsselverwalter/in zurickzugeben, der/die diese SchlUs-
sel an die zentrale Universitétsverwaltung weiterleitet,

b) durch Ausscheiden oder Umsetzung von SchlUsselempféngern, so haben die SchlUssel-
empfdnger die ausgegebenen SchlUssel gegen Quittung an den/die SchlUsselverwal-
ter/in zurUckzugeben.

DarUber hinaus durfen SchlUssel unberechtigten Dritten weder Uberlassen noch zugdnglich
gemacht werden. Die eigenmdchtige Nachfertigung und Abdnderung von SchlUsseln ist
strengstens untersagt. Ein VerstoB kann dienstrechtliche Konsequenzen nach sich ziehen.
SchlUssel sind nicht Gbertragbar.

SchlUsselverluste sind unverziglich dem/der SchlUsselverwalter/in zu melden, der/die diese
Meldung durch Formblatt (Anlage 2) anschlieBend an die zentrale Universitdtsverwaltung
weiterleitet.

Wer gegen diese Pflichten verstdBt, ist gemdan den gesetzlichen Bestimmungen zum Schao-
denersatz verpflichtet. SchlUsselverluste kbnnen zu erheblichen Schéaden fUhren, weil aus Si-
cherheitsgrinden unter Umsténden die Erneuerung der betroffenen SchlieBzylinder bzw. der
Austausch von SchlieBsystemen oder -anlagen zwingend erforderlich wird.

Die DurchfUhrung dieser Richtlinien obliegt innerhalb der zentralen Universitétsverwaltung
dem Dezernat IV im Rahmen seiner ZustGndigkeit fUr die Sicherung der Universitatsgebdude.

Bielefeld, im Februar 2015 Universitat Bielefeld

Rektorat Der Kanzler
gez. Dr. Stephan Becker
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