
Universität Bielefeld

     

Tätigkeitsdarstellung 

Anlass

 FORMULARKONTROLLFELD 

Einstellung
 FORMULARKONTROLLFELD 

Aufgabenänderung
 FORMULARKONTROLLFELD 

Umsetzung/Versetzung

 FORMULARKONTROLLFELD 

Sonstiges:
     

Gültigkeit der Tätigkeitsdarstellung ab:
     

1. Arbeitsplatzinhaber/in

Name, Vorname:
     

Geburtsdatum:
     

Beschäftigungsumfang

 FORMULARKONTROLLFELD 
   Vollzeitbeschäftigung
 FORMULARKONTROLLFELD 
   Teilzeitbeschäftigung mit       v.H. bzw.       Wochenstunden

2.1 Bisherige Einreihung des Arbeitsplatzes

Bisherige Einreihung des Arbeitsplatzes gem. Tätigkeitsdarstellung vom
     

in Lohngruppe      
Nr.      
des Tarifvertrages über das Lohngruppenverzeichnis zum MTArb

entsprechend 
Entgeltgruppe       TV-L

des Tarifvertrages über das Lohngruppenverzeichnis zum MTArb.
2.2 
2.3 Organisatorische Eingliederung des Arbeitsplatzes

Beschäftigungsdienststelle:
Organisationseinheit:

Universität Bielefeld
     

Vorhandene Stelle:
     
Dienstart:      

Funktion:

     

3.
Arbeitskreis des Arbeitsplatzinhabers / der Arbeitsplatzinhaberin

     


4.
Organisatorische Eingliederung und Befugnisse des Arbeitsplatzinhabers / der Arbeitsplatzinhaberin

Dem/Der Arbeitsplatzinhaber/in sind folgende Personen ständig unterstellt:

     

Der/Die Arbeitsplatzinhaber/in vertritt:

(Bitte Vertretungsregelung angeben)

     

Befugnisse:

     

5.
Darstellung der Tätigkeiten

Ausführliche Darstellung der nach der Aufgabenbeschreibung bzw. Aufgabenbezeichnung (s.o.) anfallenden wesentlichen Tätigkeiten und der für die Einreihung bedeutsamen Fakten

Lfd. Nr.
Bezeichnung des jeweiligen Arbeitsvorgangs
Zeitlicher Anteil dieses Arbeitsvorgangs an der Arbeitszeit in v.H.

     
     
     

5.
Darstellung der Tätigkeiten

Ausführliche Darstellung der nach der Aufgabenbeschreibung bzw. Aufgabenbezeichnung (s.o.) anfallenden wesentlichen Tätigkeiten und der für die Einreihung bedeutsamen Fakten

Lfd. Nr.
Bezeichnung des jeweiligen Arbeitsvorgangs
Zeitlicher Anteil dieses Arbeitsvorgangs an der Arbeitszeit in v.H.

     
     
     

5.
Darstellung der Tätigkeiten

Ausführliche Darstellung der nach der Aufgabenbeschreibung bzw. Aufgabenbezeichnung (s.o.) anfallenden wesentlichen Tätigkeiten und der für die Einreihung bedeutsamen Fakten

Lfd. Nr.
Bezeichnung des jeweiligen Arbeitsvorgangs
Zeitlicher Anteil dieses Arbeitsvorgangs an der Arbeitszeit in v.H.

     
     
     

5.
Darstellung der Tätigkeiten

Ausführliche Darstellung der nach der Aufgabenbeschreibung bzw. Aufgabenbezeichnung (s.o.) anfallenden wesentlichen Tätigkeiten und der für die Einreihung bedeutsamen Fakten

Lfd. Nr.
Bezeichnung des jeweiligen Arbeitsvorgangs
Zeitlicher Anteil dieses Arbeitsvorgangs an der Arbeitszeit in v.H.

     
     
     

5.
Darstellung der Tätigkeiten

Ausführliche Darstellung der nach der Aufgabenbeschreibung bzw. Aufgabenbezeichnung (s.o.) anfallenden wesentlichen Tätigkeiten und der für die Einreihung bedeutsamen Fakten

Lfd. Nr.
Bezeichnung des jeweiligen Arbeitsvorgangs
Zeitlicher Anteil dieses Arbeitsvorgangs an der Arbeitszeit in v.H.

     
     
     

5.
Darstellung der Tätigkeiten

Ausführliche Darstellung der nach der Aufgabenbeschreibung bzw. Aufgabenbezeichnung (s.o.) anfallenden wesentlichen Tätigkeiten und der für die Einreihung bedeutsamen Fakten

Lfd. Nr.
Bezeichnung des jeweiligen Arbeitsvorgangs
Zeitlicher Anteil dieses Arbeitsvorgangs an der Arbeitszeit in v.H.

     
     
     

5.
Darstellung der Tätigkeiten

Ausführliche Darstellung der nach der Aufgabenbeschreibung bzw. Aufgabenbezeichnung (s.o.) anfallenden wesentlichen Tätigkeiten und der für die Einreihung bedeutsamen Fakten

Lfd. Nr.
Bezeichnung des jeweiligen Arbeitsvorgangs
Zeitlicher Anteil dieses Arbeitsvorgangs an der Arbeitszeit in v.H.

     
     
     

6. Persönliche Qualifikation des/der Beschäftigten 

6.1
Berufsausbildung


Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten Ausbildungsberuf als


     


mit einer Ausbildungsdauer gemäß Berufsausbildungsverordnung von
     
Jahren


geprüft vor der      


Verwaltungseigene Prüfung gemäß      


TV über das Lohngruppenverzeichnis


im anerkannten Ausbildungsberuf als 
     


vor      
am      


Sonstige Fach- oder Sonderprüfungen als
     


mit Erlaubnis-/ Berechtigungsschein vom 
     

6.2
Sonstige Kenntnisse, Fähigkeiten und Erfahrungen


     

zu 1 bis 6:

Die Tätigkeitsdarstellung wurde zusammengestellt

am:
     
von:
     




(Name, Amts-/Dienstbezeichnung)

Als Arbeitsplatzinhaber/in habe ich die vorstehende Tätigkeitsdarstellung zur Kenntnis genommen 

Bielefeld, den
     






(Unterschrift)

Hinweis: Der/die Beschäftigte hat nach Weisung seines/ihres Vorgesetzten weitere Aufgaben zu erfüllen, die entweder wesensmäßig zu seinem /ihrem Tätigkeitsbereich gehören oder ihm/ihr aufgrund seiner/ihrer Kenntnisse und Fähigkeiten aus betrieblicher Notwendigkeit übertragen werden. 
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